
指導要録作成ソフト（所沢市用）

簡単なわかりやすい操作（ユニバーサルデザイン）で様々なデータ管理と諸表簿

の作成が誰にでもできるようにすることを目指しています。先生方の校務にかける時

間を減らし、授業の準備や子どもたちに向き合う時間を増やします。

■わかりやすい操作 直感的に操作できる入力画面

マウスクリックで簡単印刷

■グループウェア対応 ワークシェアリングで効率がアップ

情報の集中管理

■セキュリティ パスワードによる暗号化

■データの共有 データの分割保存により他の機能と連携

進化したVer.4は

安心・簡単・経済的で

電子化をさらに進めます

入力したデータは学年ごとに編集ロックがかけられます。間違ってデータを入力し

たり、うっかりデータを消去することが防げます。また、パスワードの変更もできるの

で、セキュリティも安心です。今まで、ばらばらだった各種設定をメニューの「設定」ボ

タンから一括管理。難しい設定もこの画面から自動処理できます。

「指導の記録」の印刷が両面同時にできるようになりました。この機能を使えば、両

面印刷対応のプリンターとの連携でクラスごとに一回の操作で両面印刷ができます。

表面と裏面のデータが一致するので今までのように順番を気にして並べ替える必要

がなくなりました。また、ＰＤＦファイルとして出力するときも同一生徒の表と裏を連続

したページで保存できます。

「転入や転出があった場合の処理の仕方が難しい」という声に対応して、「編・転入」

「転出」の処理を支援する機能ができました。転出した児童・生徒は、「除籍簿」に移動

するのでデータはいつでも参照できます。この機能により、煩雑なテーブルの設定が

ボタンをクリックするだけでできるようになりました。作業のミスをなくすだけでなく、

簡単にかつ迅速に作業が進められます。

進級時にNoを新学年のクラス順で入力する必要があります。手作業で入力したり、

エクセルで旧学年と新学年のNoを並べ替えて貼り付けたりする方法で行ってた作業

を「学年更新」に新学年のNoと氏名を貼り付けるだけで簡単にできます。

◆他の校務用ソフトとの連携でパワーアップ

指導要録作成ソフトと同じコンセプトの成績管理と通知票の作成、進路指導資料の管理と調査書の作成などと連携

させるとさらに校務の効率が上がります。その他にもグループウェアで生徒指導や教育相談の資料や一覧表、学校で

必要とする個人情報が一括管理できます。指導要録の作成を電子データ化することで様々な発展性が期待できま

す。小学校においても、様々な校務に対応できます。



操作はとっても簡単です ◆指導の記録も簡単入力

ACCESSを使ったソフトですが、データベースをあまり

意識しないで、ワープロ感覚で使用できます。初めて、コ

ンピュータで指導要録を作成する方でもわかりやすく入

力できるような画面構成です。必要な情報が一画面に表

示されるので見やすくて便利です。ACCESSがインストー

ルされていないコンピュータでもMicroSoftからACCESS

のランタイム版が無料でダウンロードできます。

メニュー画面

指導の記録の入力もワープロ感覚で入力できます。

入力画面表示のまま印刷されるので印刷状態を気にす

ることなく入力できます。枠内に表示された文字が印刷

されるので印刷状態が確認できて便利です。○の入力

は、マウスをダブルクリックするだけです。

◆印刷もマウスクリックだけの簡単操作

学籍の記録 指導の記録

この画面から、データが入力画面や印刷画面に移動

できます。「両面印刷「設定」ボタンが新設されました。

各種設定を「設定」ボタンに一括しました。

クラス別連続印刷も個別印刷も印刷選択画面からマ

ウスクリックだけで印刷できます。「指導の記録」は両面

印刷に対応し、印刷ミスを減らします。また、ＰＤＦファイル

に出力するときも連続ページで保存できます。

「指導要録Ｖｅｒ．４」の小学校用・中学校用が完成しまし

◆学籍の記録を一括管理 た。「Ｖｅｒ．４」とマニュアルがダウンロードできます。詳細

学籍の記録を一括管理できます。学年の更新もテー は下記のサポートサイトをご覧ください。新しくなった「指

ブル設定から、通し番号とクラス、番号を入力するだけ 導要録Ｖｅｒ．４」を体験してください。

で新しいクラス順に並べ替えることができます。転出の

時の除籍や転入の時の新規指導要録作成もこの画面

から簡単にできます。「編・転入」「転出」のテーブル設 http://www2.tbb.t-com.ne.jp/educ-soft/
定が簡単にできる支援機能を新設しました。コンピュー E-mail : masumi.sakai@nifty.com
タの操作が苦手でも、簡単に入力ができます。エクセル 2016.3.24.
やアクセスのことがわからなくでもだいじょうぶです。

http://www2.tbb.t-com.ne.jp/educ-soft/



